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1 Online-Prifungsanmeldung und -riicktritt

1.1 Allgemeine Informationen

1.1.1 Wer kann sich online anmelden?

Die Online-Prifungsanmeldung bzw. der Online-Riicktritt von angemeldeten Prifungen wird fir Studierende in
modularisierten Studiengéngen angeboten. Eine detaillierte Ubersicht der Studiengénge, fiir die eine
Priifungsanmeldung online mdglich ist, finden Sie unter:

www.tu-cottbus.de > Studierende > Selbstbedienungsfunktionen > Priifungsanmeldung > Online-Priffungsanmeldung

1.1.2 Wo kann ich mich online anmelden?

Die Prifungsanmeldung kénnen Sie online an den Terminals im Hauptgebdude, Raum 0.27 oder von jedem
Rechner innerhalb und auRRerhalb der BTU mit Web-Anschluss vornehmen. Das Anmeldeportal fiir die Online-
Priifungsanmeldung und die Online-Notenibersicht sind identisch. Als Zugang aus dem Internet nutzen Sie bitte:

www.tu-cottbus.de > Studierende > Selbstbedienungsfunktionen > Priifungsanmeldung > Online-Prifungsanmeldung

1.1.3 Was ist fur eine Online-Priifungsanmeldung erforderlich?
Voraussetzung flr die Online-Prifungsanmeldung ist ein giiltiger BTU-Account, der zur Authentifizierung dient.
Die Grundlage fr Ihr Studium bildet lhre Prifungsordnung. Anmeldungen zu Modulprifungen sind nur méglich,

wenn sie der Prifungsordnung entsprechen. Die Priifungsordnungen finden Sie auf der Homepage unter:

www.tu-cottbus.de > Studierende > Ordnungen und Formulare > Studien-/ Priifungsordnungen

1.1.4 Wann muss ich mich anmelden?

Fur lhre Modulprifungen miissen Sie sich verbindlich in den ersten drei Vorlesungswochen anmelden, ein
Rucktritt ist bis Ende der siebten Vorlesungswoche mdglich. Nach Ablauf der Riicktrittsfrist ist ein Ruckiritt
nur in begrindeten Féllen beim Studiengangsbearbeiter zuldssig. Bitte beachten Sie hierzu die Angaben im

Semesterablaufplan: www.tu-cottbus.de > Studierende > Termine und Fristen > Semesterablaufplan

Nach Ablauf der Frist ist eine Priifungsanmeldung nicht mehr maglich. Sollte eine Online-Anmeldung einmal nicht
mdglich sein, melden Sie sich bitte umgehend bei Ihrem Studiengangsbearbeiter. Ausgenommen von den
Regelungen sind Wiederholungsprifungen (1. oder 2. Priifung nicht bestanden). Fir Wiederholungsprifungen

kénnen Sie sich bis spatestens eine Woche vor dem Priifungstermin beim Studiengangsbearbeiter anmelden.

1.1.5 Welche Prifungen kann ich online anmelden?

Eine Online-Anmeldung ist in der Regel fiir alle Module einer Priifungsordnung méglich — ausgenommen hiervon
sind Module fiir Abschluss-, Studien- und Projektarbeiten, Module fiir das Fachubergreifende Studium und
Module, die zusétzlich zum Studiengangsprogramm, z.B. Zusatzmodule, absolviert werden. Diese
Priifungsanmeldungen sowie Anmeldungen flir Wiederholungsprifungen (1. oder 2. Prifung nicht bestanden)

mussen personlich beim Studiengangsbearbeiter vorgenommen werden.
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1.2 Login
Uber das BTU-Online-Portal gelangen Sie zum zentralen Authentifizierungsdienst. Hier melden Sie sich mit Ihrem

BTU-Account im System an.

Herzlich willkommen beim BTU Online-Fartal - dem Hochschulportal fir Studierende und Lehrende

Anmelden Ober zentralen Authentifizierungsdienst

Abbildung 1: Login BTU-Online-Portal

Mit ,Anmelden (ber zentralen Authentifizierungsdienst* gelangen Sie zum Login fiir die Online-Funktionen der

Priffungsanmeldung und der Notentibersicht.

Anmeldung mit dem BTU-Account

Mutzername:

Passwort;

Ich mochte gewarnt werden, bevar ich
autarnatisch bei einer anderen Anwendung

angemeldet werde.

ANMELDEN | ldschen

Abbildung 2: Login Zentraler Authentifizierungsdienst
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1.3 Funktionsubersicht

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie tber den Link ,Priifungsverwaltung* zur Funktionsiibersicht.

Prifungsverwaltung Meine Funktionen

Abbildung 3: Erfolgreicher Login

Prifungsverwaltung

Prifungsanmeldun und -ricktritt

Angemeldete Prifungen

Motenibersicht

Abbildung 4: Funktionsuibersicht

e Priifungsanmeldung und -riicktritt
GemaR Ihrer Priifungsordnung werden lhnen in einem Priifungsbaum die Modulpriifungen zur Auswahl
angezeigt. Unterhalb der Modulprtifungen kénnen Sie Ihre Priifungsanmeldung bzw. den Riicktritt
vornehmen.

e Angemeldete Prifungen
In einer Ubersicht werden lhnen Ihre angemeldeten Modulprifungen angezeigt. Zum Ausdruck als
Bescheinigung steht lhnen hierflir ein PDF-Dokument zur Verfugung.

o Notenubersicht
Hier kénnen Sie lhre erbrachten Priifungsleistungen einschlieBlich Status und dem Datum der Priifung
abrufen und als PDF ausdrucken. Genauere Informationen zur Funktion ,Notenubersicht* finden Sie in

diesem Handbuch unter Punkt 2 ,Online-Notentibersicht.
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1.3.1 Funktion: Prifungsanmeldung und -riicktritt

Schritt 1; Wichtige Informationen zur Prifungsanmeldung

Nach Auswahl der Funktion ,Prifungsanmeldung und -riicktritt* erhalten Sie zunéchst wichtige Informationen zur

Prifungsanmeldung bzw. zum Prifungsricktritt:

o Bitte lesen Sie sich diese Informationen sorgféltig durch,
e setzen Sie unter ,Bedingungen akzeptieren’ einen Haken und

e klicken Sie auf ,Weiter",

Prifungsanmeldung und -riicktritt

Wichtige Informationen zur Anmeldung. Bitte sorgfiltig lesen!

Fir lhre Modulprifungen missen Sie sich in den ersten drei Yarlesungswoachen verbindlich anmelden,
ein Ricktritt von diesen Prifungen ist bis Ende der 7. Yarlesungswoche maglich. Die
Prifungsanmeldung kénnen Sie sich durch einen Online-Ausdruck bestatigen lassen.

Sollte einmal eine Prifungsanmeldung anline fir Ihren Studiengang oder aber fir einzelne Module [hres
Studiengangs nicht mdglich sein, melden Sie sich bitte umgehend innerhalb der Sprechzeiten bei
lhrem Studiengangsbearbeiterl Anmeldungen fir Modulprifungen zu Abschluss-, Studien- und
Frojektarbeiten sowie fir das Fachibergreifende Studium und fiir Zusatzmodule nehmen Sie bitte
grundsatzlich beim Studiengangsbearbeiter vor. Gleiches gilt fir Wiederholungsprifungen (1. ader 2.
Prifung nicht bestanden).

Wichtig: Erst wenn Sie diese Hinweise durch Anklicken akzeptieren, kinnen Sie mit lhren
gewiinschten Aktionen fortfahren.

‘ EBedingungen akzeptieren

[] lch akzeptiere

Vi'eiter

Abbildung 5: Wichtige Informationen zur Priifungsanmeldung

Schritt 2: Auswabhl einer Modulprifung

Zur Auswahl der Modulpriifungen klicken Sie bitte auf den entsprechenden Modulkomplex & und dann auf die
gewlinschte Modulprifung “i. Jetzt werden Ihnen das Prifungsdatum, der Prifer und der Termin (01: erster

Priifungszeitraum; 02: zweiter Priifungszeitraum) angezeigt.
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Priifungsanmeldung und -riicktritt

Bitte wahlen Sie die an- oder abzumeldene Prifung aus dern Prifungsbaum aus. Klicken Sie dazu auf die Bezeichnungen.

_4 Master Energietriger aus Biomasse und Abfillen PO-Version 2008
Gesamtkonto
Wahlpflichtmodule
Integrationsficher und fachiibergreifendes Studium
Verfahrenstechnik
D 44207 Transportprozesse - Grundlagen der Wirme- und Stoffiibertragung
@D 44208 Einfiihrung in die thermische Verfahrenstechnik - Prifungsanmeldung stomieren
@D 44303 Prozesssystemtechnik - Prifungsanmeldung stornieren
@ 44420 Oleochemie
44505 Auslegung von Gas-Liquid-Solid Reaktoren
=* Daturn: |, Prafer: Schnitzlein, K., K., Termin: 01 - Prifung anmelden
Biotechnologie und Bioverfahrenstechnik
@ 42437 Bioverfahrenstechnik
Erzeugung alternativer Energietriger
FPlanung, Wirtschaftlichkeit und Betrieb von Anlagen
Andere Energieressourcen

Ressourcenmanagement
Pflichtmodule
43504 Biologische Verfahren der Biomasse- und Abfallbehandlung
43510 Studienprojekt Alternative Energietriger
@ 44304 Prozess- und Anlagensicherheit
@ 44409 Aufbereitung von festen Roh- und Reststoffen - Prifungsanmeldung stomieren

Abbildung 6: Anzeige des Prufungsbaums und Auswahl der Modulprifung

Schritt 3: Verbindliche Anmeldung zu einer Modulpriifung bzw. Rucktritt von einer Modulpriifung

Fir eine Anmeldung klicken Sie nun auf den Link ,Priiftung anmelden® (griin) bzw. fir einen Riicktritt auf
,Prifungsanmeldung stornieren” (rot). Im folgenden Fenster wird Ihnen die ausgewahlte Modulpriifung noch
einmal mit Namen, Modulnummer, Prifer und Prifungsdatum angezeigt. In der Spalte ,Vorgang“ kénnen Sie

kontrollieren, ob Sie gerade eine Anmeldung oder Abmeldung (Rtcktritt) vornehmen.

Priifungsanmeldung und -riicktritt

MWachten Sie sich fir die Modulprifung an- bzw. abmelden?

Studiengang Modul- Mo dultitel Priifer || Datum Vorgang
nr.
Master Energietrager aus Biomasse und Abfallen FO- 44304 Prozess- und Wit Moch nicht Anmeldung
version 2005 Anlagensicherheit WY festyelent
Ja| |Mein

Abbildung 7: Anmeldung und Abmeldung (Rucktritt) einer Prifung

Bei Klicken des Buttons ,Ja“ ist lhre Modulprifung verbindlich im Priifungsverwaltungssystem an- bzw. abgemeldet.
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Schritt 4: Bestatigung Uber angemeldete bzw. abgemeldete Modulpriifungen

Nach den Aktionen ,Anmeldung” oder ,Riicktritt* wird Ihnen die Priifungsanmeldung bzw. der Riicktritt bestétigt.
Zusatzlich wird lhnen eine Gesamtiibersicht tiber alle in dieser Sitzung vorgenommenen An- und Abmeldungen

ausgegeben. Des Weiteren wird lhnen jede Aktion per Mail an nutzername@tu-cottbus.de bestétigt.

Prifungsanmeldung und -riicktritt

Sie haben soeben folgende Priiffungsan- bzw. -abmeldungen vorgenommen:

Studiengang Modul- Modultitel Priifer Datum der Vorgang | status
| Mr. | | ___.Priifun_J |
Bachelor Maschinenbau PO- 33103 Elektratechnik II: Methe, 13.07.2009 Anmeldung DK
“ersion 2006 Wechselstromtechnik Arnim
Eine Bestatigungs-Email wurde lhnen an @tu-cotthus. de zugesandt.

Wahrend dieser Sitzung am 15.09.2009 haben Sie sich zu folgenden Prifungen an- oder abgemeldet;:

Studiengang | Modul- | Modultitel Priifer Datum der Vorgang

| || Nr. _ __ || Priifung |
Bachelor Maschinenbau PO-%Yersion 33103 Elektratechnik II: Methe, 13.07.2009 Angemeldet
2006 Wechselstromtechnik Arnirm

jWeitere Priifungen anmelden| ;Star’[seite-i ;.Ahmelden.;

Abbildung 8: Erfolgreiche Anmeldung bzw. Abmeldung einer Modulprifung

1.3.2  Funktion: Angemeldete Priifungen

In dieser Ubersicht werden Ihnen die angemeldeten Modulpriifungen angezeigt. Sollten noch Prifungsanmel-

dungen aus dem vorherigen Semester ausgewiesen werden, ist ggf. das Priifungsergebnis noch nicht verbucht.

Angemeldete Priiffungen

POF-Druck: EEEly

| Mame des Studierenden
Geburtsdatum und -ort
(angestrebter) Abschluss | Bachelor of Science
Matrikelnummer

| Anschrift

Studiengang: Maschinenbau Abschiuss: Bachelor PO-Version: 2006

Technische Mechanik 3: Schwingungen und Hydromechanik Bestle 5509 16.06.2009 09.10.2009
Strukturmechanik und FEM Kihham sS509 23.07.2008 25.09.2009
Stramungslehre Eghbers S509 20.05.2008 07.10.2002
Ferigungstechnik Yiehweger 3509 20.08.2008 30.09.2009
Fachiibergreifendes Studium Albrecht 5509 20.08.2009 20.08.2009

(Auswahlseite]

Abbildung 9: Angemeldete Prifungen
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Ubersicht ,Angemeldete Priifungen’ ausdrucken

Bei Klicken des Buttons ,PDF* wird Ihnen eine Ubersicht Ihrer angemeldeten Priifungen ausgegeben, die Sie
bequem ausdrucken kénnen. Die Ubersicht ist mit dem BTU-Kopf und den Kontaktdaten Ihres zustindigen
Studiengangsbearbeiters versehen. Studierende, die in modularisierten Studiengéngen studieren, erhalten dieses

Dokument zweisprachig.
1.4 Logout

Mit der Aktion ,Abmelden’ melden Sie sich im System ab. Bitte denken Sie daran, sich am Ende der Sitzung
immer reguldr abzumelden, um Missbrauch durch Dritte zu vermeiden. Bitte schlieBen Sie sicherheitshalber den

Browser komplett.

@ Abmeldung erfolgreich

Sie haben sich erfolgreich vom Central Authentication Service abgermeldet,
aus Sicherheitsgrinden sollten Sie jetzt alle gespeicherten persdnlichen Daten |Gschen und den Webbrowser schliefen.

Abbildung 10: Abmeldung vom System

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass das Programm aus Sicherheitsgriinden automatisch beendet wird, wenn Sie
langer als 15 Minuten keine Aktionen durchfiihren. Sie miissen sich dann erneut anmelden. Angemeldete

Prifungen bzw. Riicktritte bleiben jedoch im System gespeichert und missen nicht wiederholt werden.

Handbuch zur Online-Priffungsanmeldung und zur Online-Notenubersicht — Stand 28.09.2009 Seite 8



2 Online-Notenubersicht

2.1 Allgemeine Informationen

2.1.1 Wer kann online seine Noten abrufen?

Die Funktion zum Abruf der Online-NotenUbersicht steht allen Studierenden entsprechend der Priifungsordnung

fur den aktuell eingeschriebenen Studiengang zur Verfiigung.

2.1.2  Wo kann ich meine Noten online abrufen?

Die Noteniibersicht kénnen Sie online an den Terminals im Hauptgebdude, Raum 0.27 oder von jedem Rechner
innerhalb und auBerhalb der BTU mit Web-Anschluss abrufen. Das Anmeldeportal fiir die Online-
Notenibersicht und die Online-Prifungsanmeldung sind identisch. Als Zugang aus dem Internet nutzen Sie bitte:

www.tu-cottbus.de > Studierende > Selbstbedienungsfunktionen > Noteniibersicht

2.1.3 Was ist zum Abruf einer Online-Notenubersicht erforderlich?

Voraussetzung zum Abruf der Online-Noteniibersicht ist — wie bei der Online-Priifungsanmeldung auch - ein

gtltiger BTU-Account, der zur Authentifizierung dient.

2.1.4 Wie sieht die Online-Noteniibersicht aus?

In der Notenibersicht werden die Modulprifungen einschlieBlich Status, Versuchsanzahl, Note, Kreditpunkte,
Datum der Prufung und ggf. Anerkennung ausgewiesen. Studierende in nicht modularisierten Studiengéngen

erhalten diese geman ihrer Prifungsordnung. Grundsétzlich wird die Noten(bersicht verifiziert ausgegeben.

Studierende, die nach modularisierten Prifungsordnungen gemafl? der Rahmenordnungen fiir Bachelor- und
Master-Studiengénge vom 08.10.2004 studieren, erhalten eine detaillierte zweisprachige Notentbersicht in
Deutsch und in Englisch. Die Modulprifungen werden hier gemalR der Prifungsordnung unter dem
dazugehorigen Modulbereich — vergleichbar dem Prifungshaum aus der Online-Priifungsanmeldung -

ausgewiesen.
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2.2 Login

Uber das BTU-Online-Portal gelangen Sie zum zentralen Authentifizierungsdienst. Hier melden Sie sich mit Ihrem

BTU-Account im System an.

Herzlich willkarmmen beim BTU Online-Fartal - derm Hochschulpartal fir Studierende und Lehrende

Abbildung 11: Login BTU-Online-Portal

Anmelden dber zentralen Authentifizierungsdienst

Mit ,Anmelden Gber zentralen Authentifizierungsdienst* gelangen Sie zum Login fiir die Online-Funktionen der

Priifungsanmeldung und der Notentibersicht.

Anmeldung mit dem BTU-Account

Mutzernarne:

Passwort:

Ich miochte gewarnt werden, bevar ich
autornatisch bei einer anderen Anwendung

angermeldet werde,

ANMELDEN | ldschen

Abbildung 12: Login Zentraler Authentifizierungsdienst
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2.3 Funktionsubersicht

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie tber den Link ,Priifungsverwaltung* zur Funktionsiibersicht.

Prifungsverwaltung Meine Funktionen

Abbildung 13: Erfolgreicher Login

Prifungsverwaltung

Prifungsanmeldun und -ricktritt

Angemeldete Prifungen

Motenibersicht

Abbildung 14: Funktionsubersicht

e Priifungsanmeldung und -riicktritt
GemaR Ihrer Priifungsordnung werden lhnen in einem Priifungsbaum die Modulpriifungen zur Auswahl
angezeigt. Unterhalb der Modulprtifungen kénnen Sie Ihre Priifungsanmeldung bzw. den Riicktritt
vornehmen. Genauere Informationen zur Funktion ,Prifungsanmeldung und —riicktritt* finden Sie in diesem
Handbuch unter Punkt 1 ,Online-Priifungsanmeldung®.

e Angemeldete Prifungen
In einer Ubersicht werden lhnen hier Ilhre angemeldeten Modulpriifungen angezeigt. Ebenso kénnen Sie
sich die Ubersicht als PDF ausdrucken.

o Notenubersicht
Hier kénnen Sie lhre erbrachten Priifungsleistungen einschlieBlich Status und dem Datum der Priifung

abrufen und sich ausdrucken.
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2.3.1 Funktion: Notenibersicht

In einer Ubersicht werden Ihnen neben lhren Stammdaten alle erbrachten Priifungsleistungen einschlieRlich

Status angezeigt.

Noteniibersicht

POF-Druck;

: _Name des Studierenden

: Geburtsdatum und -ort

: {angestrebter) Abschluss Bachelor of Science
 Matrikelnummer |

| A_l_lschr_i_ft

Studiengang: Maschinenbau Abschluss: Bachelor PO-Version: 2006

Gesamtkonto
Bachelor - Arbeit 53509 10 bestanden 140 2 19.06.2003

Pflichtmodule
Pflichtmaodule fiir alle Studienrichtungen

Hahere hathematik - T1 ZE08 50 endyiiltig nicht oo 5 02.10.2009
' bestanden

Hihere Mathematik - T2 53509 23 bestanden B0 1 23.07.2009

Hahere Mathematik - T3 5309 10 bestanden 5D 1 02.10.2009

Technische Mechanik 1: Statik und =508 10 bestanden 6.0 1 0=.10.2009

Festigkeitslehre '

Technische Mechanik 2: Dynamik S509 hestanden B0 1 08,10, 2009

Technische Mechanik 3: Schwingungen und S5 09 angermeldet oo 1 09102009

Hydromechanik

Strukturmechanik und FEM SS09 angemeldet oo 1 29.09, 2009

Elektratechnik |1 Gleichstramtechnik und Felder 5503 50 nicht bestanden oo 1 18.06.2003

Elektrotechnik I Wechselstromtechnik SS 09 angemeldet oo 1 13.07. 2009

Pflichtmaodule Vertiefungen Verkehrstechnik’ und *Energieanlagenbau’

Strdmungslehra 55 09 angemeldet oo = 07102005

Pflichtmodule Vertiefungen Produktionstechnik’ und ‘Leichtbau und Design’

Fertigungstechnik 5509 angemeldet 0.0 1 30.09. 2005

Fachiibergreifendes Studium

Fachibergreifendes Studium 3509 angemeldet a0 1 20.05.2005

Thema der Bachelor - Arbeit: Test Deutsch

Abbildung 15: Auszug Notenibersicht

Notenuibersicht ausdrucken

Bei Klicken des Button ,PDF’ wird Ihnen eine NotenUbersicht fir alle erbrachten Priiffungsleistungen ausgegeben,
die Sie bequem ausdrucken konnen. Die Ubersicht ist mit dem BTU-Kopf und den Kontaktdaten Ihres
zusténdigen Studiengangsbearbeiters versehen. Studierende, die in modularisierten Studiengéngen studieren,
erhalten dieses Dokument wie unter Punkt 2.1.4 beschrieben zweisprachig, fiir Studierende in nicht
modularisierten Studiengangen werden die Prifungsleistungen einsprachig gemdaR der Prifungsordnung

ausgegeben.

Sollten sich Ihnen beziiglich der ausgewiesenen Priifungsleistungen auf lhrer Notenlibersicht Fragen ergeben,

wenden Sie sich bitte an Ihren Studiengangsbearbeiter.
Handbuch zur Online-Priffungsanmeldung und zur Online-Notenubersicht — Stand 28.09.2009 Seite 12



Klassenspiegel einsehen
Bei Klicken des Buttons ,Info" in der Spalte ,Note" 6ffnet sich ein Klassenspiegel zur ausgewahlten Priifung. Hier
erhalten Sie einen Uberblick tiber Anzahl der Teilnehmer und Durchschnittsnote der Prifung.

Notenidbersicht

Name des Studierenden

Geburtsdatum und -ort

{angestrebter) Abschluss haster

Matrikelnummer

Anschrift
Modultitet | [ Note | Statws __JKreditpunkteVersuch|Prufungsdatum
Energie als sozialwissenschaftliches Projekt 5509 20 bestanden B0 1 13.05.2009
KLASSENSPIEGEL
Anzabl |
sehrgut (1.0-1.3) 0
gut (1.7 - 2.00 1 (inklusive lhrer Leistung)
gut (2.3-2.3) 0
befriedigend (2.7 - 3.3) 0
ausreichend (3.7 - 4.0) 0
Teilnehmer 1
Durchschnittsnote 20

|Auswah|seite| | Zuriick |

Abbildung 16: Klassenspiegel

2.4 Logout

Mit der Aktion ,Abmelden’ melden Sie sich im System ab. Bitte denken Sie daran, sich am Ende der Sitzung
immer reguldr abzumelden, um Missbrauch durch Dritte zu vermeiden. Bitte schlieRen Sie sicherheitshalber den

Browser komplett.

Abmeldung erfolgreich

Sie haben sich erfolgreich vom Central suthentication Service abgemeldet,
Aus Sicherheitsgrinden sollten Sie jetzt alle gespeicherten persdnlichen Daten |&schen und den Webbrowser schliefien.

Abbildung 17: Abmeldung vom System

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass das Programm aus Sicherheitsgriinden automatisch beendet wird, wenn Sie
langer als 15 Minuten keine Aktionen durchfilhren. Sie missen sich dann erneut anmelden. Angemeldete

Priiffungen bzw. Ricktritte bleiben jedoch im System gespeichert und miissen nicht wiederholt werden.
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